

Wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego/zaświadczeń


Sprawę załatwia

Urząd Stanu Cywilnego Michałowicach 

Plac Józefa Piłsudskiego 1

32-091 Michałowice

tel. 12 388 50 03 wew 19
parter pokój nr 3


Dokumenty od wnioskodawcy 

1. Podanie  o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
2. Dowód osobisty lub paszport
3. Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej


Opłaty

1. Opłata skarbowa od wydania:

a) odpisu skróconego i odpisu skróconego wielojęzycznego - 22,00 zł,

b) odpisu zupełnego - 33,00 zł,
c) zaświadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby - 24 zł  ,
d) zaświadczenia o nieposiadaniu księgi stanu cywilnego - 24 zł, 
2. Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa - 17,00 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej).

3. Wpłat z tego tytułu należy dokonywać na rachunek bankowy Urzędu Gminy Michałowice, a dowód potwierdzający dokonanie opłaty należy załączyć do wniosku.

Konto Gminy Michałowice
Bank Spółdzielczy Rzemiosła w Krakowie 
oddział Michałowice nr 
10 85 89 00 06 01 80 0000 01 01 00 01


Termin załatwienia
1. do 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku dla odpisów aktów stanu cywilnego znajdujących się w USC Michałowice.
2. do 10 dni roboczych  od dnia złożenia wniosku w przypadku gdy akt stanu cywilnego przechowywany jest w innym USC,
3. do 1 miesiąca w przypadku prowadzenia postępowania wyjaśniającego.


Tryb odwoławczy 
W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania do Wojewody Małopolskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.



Uwaga:

1. Wnioskodawca może wystąpić o zmigrowanie aktu stanu cywilnego, którego rejestracja nastąpiła w innym Urzędzie Stanu Cywilnego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i odebrać go w USC Michałowice.
2. Podmioty uprawnione do uzyskania odpisów i zaświadczeń: osoba, której akt dotyczy, rodzice, dziadkowie, dzieci, wnukowie, rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy oraz inne osoby, które wykażą interes prawny. 
3. Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczenia ma istotne znaczenie dla rozstrzygnięcia sprawy w postępowaniu sądowym lub administracyjnym, co należy udokumentować np. wezwaniem sądu lub organu administracji do przedłożenia tego dokumentu.

