

Uzupełnienie aktów stanu cywilnego


Sprawę załatwia

Urząd Stanu Cywilnego Michałowicach 

Plac Józefa Piłsudskiego 1

32-091 Michałowice

tel. 12 388 50 44

tel. 12 388 50 03 wew 19
parter pokój nr 3


Dokumenty od wnioskodawcy 

1. Wniosek

2. Dowód osobisty lub paszport

3. Pełnomocnictwo – w przypadku składania wniosku przez pełnomocnika


Opłaty

1. Opłata skarbowa za odpis zupełny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku uzupełnienia dokonanego na wniosek - 39,00 zł.

2. Opłata skarbowa od złożenia pełnomocnictwa - 17,00 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielonych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo, gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej).

3. Wpłat z tego tytułu należy dokonywać na rachunek bankowy Urzędu Gminy Michałowice 

Konto Gminy Michałowice
Bank Spółdzielczy Rzemiosła w Krakowie 
oddział Michałowice nr 
10 85 89 00 06 01 80 0000 01 01 00 01


Termin załatwienia

Niezwłocznie, sprawy, które wymagają przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego do miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane do dwóch miesięcy.



Tryb odwoławczy 
Od wydanej decyzji odmownej służy stronie odwołanie do Wojewody Małopolskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.


Informacje dodatkowe dla klienta 
1. Akt stanu cywilnego, który nie zawiera wszystkich wymaganych przepisami danych uzupełnia kierownik urzędu stanu cywilnego, który go sporządził na podstawie innych aktów stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu oraz innych dokumentów mających wpływ na stan cywilny.

2. Uzupełnienia aktu stanu cywilnego można dokonać na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego , jeżeli w państwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzającego stan cywilny wydanego w państwie , w którym nie jest prowadzona rejestracja  stanu cywilnego , jeżeli stwierdzają one zdarzenia wcześniejsze  i dotyczą tej osoby albo jej wstępnych.

3. Dokumenty w obcym języku przedkłada się wraz  z urzędowym tłumaczeniem na język polski.
